LEGALIZACAO DE CURSOS, ETAPAS E/OU MODALIDADES
NAS INSTITUICOES PUBLICAS DE ENSINO

APROVACAO E RENOVACAO DA APROVACAO

BASE NORMATIVA

Este documento objetiva orientar as instituicdes publicas de ensino quanto aos procedimentos
necessarios para solicitar a aprovacdo e renova¢dao da aprovacdo de cursos, etapas e
modalidades, conforme os artigos 128 e 129 da Resolu¢do CEE-ES n° 3.777/2014.

PRAZOS E PROTOCOLO

Onde protocolar: na Superintendéncia Regional de Educacdo (SRE) a qual a escola esta
vinculada.

Prazo: conforme Resolucao CEE-ES n° 9.110/2025 (D.O. de 05/12/2025), toda a
documentacdo deve ser protocolada nos meses de abril ou outubro.

Os atos autorizativos de processos protocolados em abril tém vigéncia a partir
do inicio do ano letivo subsequente. E os atos autorizativos de processos
& protocolados em outubro tém vigéncia a partir do segundo semestre do ano
subsequente.

Documentos necessarios para pedidos de APROVACAO:

o Requerimento a(o) Secretaria(o) de Educacdo, assinado pelo representante legal
da escola, solicitando a aprovacdo do curso/etapa/modalidade pleiteados e a
caracterizacdo da oferta (n° de vagas/turno), conforme modelos;

o Apresentacao do PPP, para educac¢do basica ou Plano de Curso, para oferta da
educacao profissional;

o Regimento escolar aprovado pela SRE, a qual a escola esta jurisdicionada;

o Declaracao de regularidade de entrega das atas de resultados finais - ARF e Lista
de alunos concluintes- LAAC, emitida pela SRE (CI/SEDU/SEPLA/GENPRO/N°® 31).

Fique atento aos prazos de renovacgao!

Para garantir a regularidade institucional, observe a
periodicidade com que cada ato deve ser renovado junto ao
Conselho:



https://cee.es.gov.br/GrupodeArquivos/resolucoes-normativas-2025

o A cada 5 anos: devem ser renovadas as aprovag¢des das etapas da Educacdo
Basica, o que inclui a Educacdo Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Médio,
Ensino Médio Integrado e a Educacao de Jovens e Adultos - EJA;

o A cada 3 anos: deve ser renovada a aprovacdo dos Cursos Técnicos (formas
concomitante e subsequente) e cursos de qualificacdo profissional da Educacao
de Jovens e Adultos - EJA.

Documentos necessarios para RENOVACAO DA APROVACAO:

o Requerimento a(o) Secretaria(o) de Educacao, assinado pelo representante legal
da escola, solicitando a renovacado da aprovacdo do curso/etapa/modalidade
pleiteado e a caracterizacao da oferta (n° de vagas/turno), conforme modelos;

o comprovacao da evolucdo do curso/etapa e/ou modalidade, elaborada a partir da
autoavaliacdo institucional;

o Apresentacdao do documento pedagdgico especifico (PPP ou Plano de Curso);

o Regimento escolar aprovado pela SRE a qual a escola esta jurisdicionada;

o Declaracao de regularidade de entrega das atas de resultados finais - ARF e Lista
de alunos concluintes- LAAC, emitida pela SRE (CI/SEDU/SEPLA/GENPRO/N°® 31).

Atencdo aos documentos: PPP (Projeto Politico-Pedagégico), é utilizado
@ quando a solicitacao for para a Educacgéo Basica. O Plano de Curso (PC) é
o documento referéncia da Educacéo Profissional.

Além disso, em ambas solicitacdes, o representante escolar deve
apresentar o plano operacional da instituicao de ensino,
elaborado com base no art. 54 da Resolu¢ao CEE-ES n°
3.777/2014. Este plano deve conter:

& o Calendario escolar que garanta o total de dias letivos e a
4 carga horaria anual definidos na LDB, dias destinados aos
exames finais e recuperacdo, conselho de classe, formacao
continuada dos profissionais, feriados, férias docentes e

discentes;

o Obs.: anualmente, as instituicbes publicas e privadas da Educacao
Basica devem incluir nos calendarios escolares do més de marco, a
Semana Escolar de Combate a Violéncia contra a Mulher
(Resolucdo CEE-ES n° 8.777/2024)

o Plano de funcionamento, com descricdo da organizacdo do



espaco e horario escolar em relacao a disponibilidade de
infraestrutura fisica e tecnoldgica.

ESTRUTURA DOS PROJETOS E PLANOS PEDAGOGICOS

A organizacdo dos documentos pedagodgicos deve seguir rigorosamente os itens abaixo:

Projeto Politico Pedagogico (PPP) - organizado conforme art. 138 da Resolugao CEE-
ES n°® 3.777/2014

o ldentificacao da escola: denominacdo, endereco, dados dos gestores e da equipe
que elaborou o PPP;

o Caracterizacdo da instituicdo: historia, insercdo regional, abrangéncia, areas de
atuacdo, articulacdo com outras instituicdes;

o Contexto: informag¢des da comunidade atendida, apresentando numero de alunos
total e por segmento, taxas de reprovacao, médias de notas e avaliacdes no
contexto regional e municipal, relacdao escola/comunidade, objetivos e metas da
escola;

o Gestdo Escolar: descricdo da gestdo democratica, 6rgdos colegiados (conselhos,
grémios), recursos humanos, fisicos, tecnoldgicos e politica de apoio ao
estudante;

o Politica de educacdo inclusiva: para atendimento a estudantes com necessidades
educacionais especiais (Resolucao CEE-ES n° 5.077/2018);

o Proposta Pedagdgica - PP: organizacdo curricular (matrizes, componentes e cargas
horarias), metodologias de ensino e critérios de avalia¢ao;

o Plano de Acdo: apresentacdo das metas anuais, estratégias e plano de
sustentabilidade;

o Autoavaliagdo institucional: descricdo do processo de autoavaliagao realizado na
unidade, com escuta de toda comunidade escolar.

A Proposta Pedagégica da Educacao Infantil deve observar o disposto na alinea f do inciso
I do art. 47 da Resolugao CEE-ES n° 3.777/2014, abrangendo os grupos etarios atendidos, e
sera composta pelos seguintes elementos:

| - concepc¢des da instituicdo sobre a crianca, o seu desenvolvimento e o processo de
ensino-aprendizagem nesta etapa da educacdo;

Il - caracteriza¢do do grupo de criancas a ser atendido e da comunidade em que se
insere;

lll - objetivos da Educacao Infantil especificados por grupo etario;


https://cee.es.gov.br/GrupodeArquivos/resolucoes-normativas-2018

IV - organizagdo curricular estruturada a partir das Diretrizes Curriculares Nacionais para
a Educacdo Infantil (DCNEI) e da BNCC, para cada faixa etaria;

V - regime de funcionamento e organizacao do tempo;

VI - organizacao do espaco fisico, das instalacdes e dos equipamentos, acompanhada da
descricdo de uso;

VIl - organizac¢do do cotidiano vivenciado pelas criangas;

VIl - caracterizacao do corpo docente, da equipe multiprofissional e do pessoal de apoio;
IX - estratégias de articulacdo da instituicdo com a familia e a comunidade;

X - processo de transicdo e articulacdo entre a Educacao Infantil e o Ensino Fundamental;

Xl - sistematica de avaliacao do desenvolvimento integral da crianca e da propria
proposta pedagdgica.

Plano de Curso (PC) - elaborado conforme art. 389 da Resolu¢dao CEE-ES n°
3.777/2014

O

O

Identificacdo do curso;

Justificativa e objetivos;

Requisitos de acesso e perfil do egresso;

Organizacao curricular contendo ementas, bibliografia basica e complementar,
interdisciplinaridade e atividades de integracao;

Metodologia: métodos de ensino;

Critérios de avaliagdo da aprendizagem e aproveitamento de
estudos/experiéncias anteriores;

Pratica profissional: detalhamento da pratica profissional desenvolvida em
ambientes de aprendizagem;

Estagio supervisionado;

Infraestrutura fisica;

Pessoal docente e administrativo.

Certificacdo: indicacdo dos certificados e diplomas que serdao emitidos.

INSTALACOES FiSICAS

Para obter a aprovacdo do processo, € indispensavel que a infraestrutura atenda
integralmente as exigéncias do art. 69 da Resolucao CEE-ES n° 3.777/2014. Isso
significa assegurar que todas as instala¢cdes oferecam condicBes plenas de seguranca,
acessibilidade, habitabilidade e higiene, garantindo um ambiente adequado tanto para
as atividades pedagdgicas quanto para o suporte administrativo.



AMBIENTES GERAIS OBRIGATORIOS PARA TODOS OS NIVEIS DE ENSINO

Administrativo: Recepcdo, diretoria, secretaria, sala dos professores e coordenacao
pedagogica;

Alimentacgao: Refeitdrio, copa-cozinha/despensa (com higiene e seguranca) ou
cantina;

Bebedouros com agua filtrada;
Espaco de vivéncia para interacao social;

Garantia de acessibilidade com rampas de acesso, plataforma elevatéria e/ou
elevador;

Sanitarios: 1 sanitario e 1 lavatorio por pavimento para cada 40 estudantes por
turno (separados por género). Mais 2 sanitarios acessiveis para pessoas com
deficiéncia por pavimento.

Salas de aula devidamente equipadas, respeitando os limites maximos de alunos
por turma, conforme 8 2° do art. 138 da Resolu¢do CEE-ES n°® 3.777/2014.

Recomenda-se a inclusao de registros fotograficos dos ambientes de
@ ensino para ilustrar e fundamentar a descricao da infraestrutura nos
documentos escolares.

LIMITES MAXIMOS DE ESTUDANTES POR TURMA

Nivel / Etapa de Ensino Limite Maximo de Observacoes
Estudantes
Creche (0 a 1 ano) 6 criangas por turma 1 professor e 1 cuidador
Creche (1 a 2 anos) 10 criancas por turma 1 professor e 1 cuidador
Creche (2 a 3 anos) 13 criancas por turma 1 professor e 1 cuidador
Pré-Escola (3 a 4 anos) 15 criancas por turma 1 professor
Pré-Escola (mais de 4 20 criangas por turma 1 professor

anos)



EF - 1°ao 3° ano

EF -4° e 5° ano

EF - 6° a0 9° ano

EF - Turmas Multisseriadas

Ensino Médio

EJA (Fundamental / Médio)

Educacao Profissional

Ensino Superior

25 estudantes por turma
30 estudantes por turma
35 estudantes por turma

20 estudantes por turma

40 estudantes por turma

30 no Fundamental / 40 no
Ensino Médio

40 estudantes por turma /
10 a 20 estudantes em
atividades praticas

50 estudantes por turma,
apenas em atividades
tedricas

Exclusivo para escolas do
campo

Ensino Médio regular

Educacdo de Jovens e
Adultos

Grupos praticos podem
variar conforme area de
ensino

Grupos de 10 a 20
estudantes em atividades
praticas



REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CADA NIVEL DE ENSINO

Educagao Infantil

o ambientes com ventilacao e iluminacao adequadas;

o sala de aula com &rea de 1,50 m? por crianca e 2,00 m? para o professor;

o Area externa com brinquedos correspondendo a pelo menos 20% da é&rea
construida;

o area para atividades de expressao fisica, artistica e de lazer;

o instala¢des sanitarias colocadas ao alcance das criancas;

o lavanderia, rouparia e bercario, para o atendimento de criancas de 0 a 3 anos;

o area de circulacdo e locais adequados para lactario e higienizacdo, para o
atendimento de criancas de 0 a 3 anos;

o banheiros com sanitarios, chuveiros e cadeiras para banho adaptados;

o brinquedos adaptados para utilizacao de criancas com deficiéncia;

o interruptores com protetores;

o biblioteca ou ambiente para pratica de leitura;

o quadros e macanetas ao alcance das criancas.

Ensino Fundamental e Médio

o sala de aula com &rea minima de 1,20 m? por estudante e 2,00 m? para o
professor;

o quadra poliesportiva ou espa¢o adequado para educacado fisica;

o laboratério de ciéncias e/ou fisica, quimica e biologia;

o laboratério de informatica;

o biblioteca.

Educacao Profissional

o salas de aula seguindo o padrdo de 1,20 m? por estudante e 2,00 m? para o
professor;

o biblioteca;

o laboratdrios técnicos especificos adequados as exigéncias do CNCT.

Ensino Superior

o salas de aula seguindo o padrdo de 1,20 m? por estudante e 2,00 m? para o
professor;

o laboratério de informatica devidamente equipado, com numero de maquinas na
proporcdo de uma para cada dois estudantes, acesso a internet e softwares
adequados aos cursos ministrados;

o laboratérios adequados ao PPC e as Diretrizes Curriculares Nacionais;

o biblioteca.



LABORATORIOS

Etapa Laboratoério exigido
Ensino Fundamental Ciéncias e de Informatica, fixo ou mével

Fisica, Quimica e Biologia + Informatica

Ensino Médio -
COMm acesso a internet

Informatica, com acesso a internet e
programas especificos (quando
solicitados no CNCT) + laboratérios
técnicos, conforme CNCT

Educacao Profissional

Informatica, com acesso a internet e
Ensino Superior softwares adequados aos cursos
ministrados

BIBLIOTECA

e Educacao Infantil: a escola deve dispor de biblioteca ou ambientes organizados
para praticas de leitura, com acervo adequado a faixa etaria;

e Ensino Fundamental e Médio: a biblioteca fisica deve possuir area suficiente para o
atendimento dos estudantes. O acervo precisa ser atualizado, cobrir todo o curriculo
escolar e atender aos seguintes critérios quantitativos: proporcao minima de 3 (trés)
exemplares por titulo e um volume total de acervo equivalente a, no minimo, 4
(quatro) vezes o numero de estudantes matriculados;

e Educacao Profissional: a instituicao podera optar por biblioteca fisica ou virtual
(com livre acesso a internet). O acervo deve conter, no minimo, 2 (dois) titulos de
bibliografia basica e 1 (um) titulo de bibliografia complementar para cada
componente curricular ofertado.



A lei Federal n° 14.837/2010, define a biblioteca escolar como um equipamento
cultural obrigatério e integrado ao ensino, que deve democratizar o acesso a
@ informacao e as tecnologias, desenvolver competéncias de leitura e escrita nos
estudantes, e funcionar como um espac¢o multifuncional de estudo, lazer e
convivéncia para toda a comunidade.

SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS

Sdao ambientes dotados de equipamentos, mobiliario e materiais pedagdgicos
organizados para o Atendimento Educacional Especializado (AEE), promovendo a
aprendizagem e sucesso escolar dos estudantes, de acordo com o artigo 5° da
Resolucao CEE-ES n°® 5.077/2018.

Obs.: Em ambientes de privacao de liberdade, os documentos pedagégicos devem seguir as
orientacdes das portarias conjuntas envolvendo a Secretaria de Estado da Educacao (SEDU), a
Secretaria de Estado da Justica (SEJUS), e o Instituto de Atendimento Socioeducativo do
Espirito Santo (IASES), que estabelecem as diretrizes para a oferta, reestruturacdo e
acompanhamento da educacdo basica e Educac¢ao de Jovens e Adultos - EJA, nas unidades do sistema
prisional e unidades socioeducativas.

Sistema Prisional

o Portaria Conjunta SEDU/SEJUS n° 001-R/2023, de 14 de marg¢o de 2023 (D.O. de
17/03/2023): Reestrutura a oferta da educa¢do escolar basica nas unidades do sistema
prisional, na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos (EJA).

Sistema Socioeducativo (IASES)

o Portaria Conjunta SEDU/SEDH/IASES n° 001-R/2023, de 13 de janeiro de 2023 (D.O. de
19/01/2023): Reestrutura a oferta da educac¢do escolar (Ensino Fundamental e Médio) nas
Unidades Socioeducativas do Instituto de Atendimento Socioeducativo do Estado do Espirito
Santo.

CORPO DOCENTE

O corpo docente da instituicdo de ensino deve apresentar a qualificacao profissional
exigida pela legislacdo vigente, atendendo aos critérios de habilitacdao e titulacao
estabelecidos nos artigos 56 a 65 da Resolugao CEE-ES n° 3.777/2014.

DOCENTES

o Educacao Infantil e 1° ao 5° ano (EF): formacao minima na modalidade Normal


https://sedu.es.gov.br/media/pdf%20e%20Arquivos/001-R-CONJUNTA-SEJUS-SEDU-Reestrutua%20a%20oferta%20da%20educa%C3%A7%C3%A3o%20escolar%20Unidades%20dos%20Sistema%20Prisional%20-%20DIOES%20de%2017.03.2023.pdf
https://sedu.es.gov.br/media/pdf%20e%20Arquivos/001-R-Conjunta-SEDU-SEDH-IASES-Reestrutura%20a%20oferta%20da%20educa%C3%A7%C3%A3o%20escolar%20Unidades%20Socioeducativas%20-%20DIOES%20de%2019.01.2023.pdf

(Magistério) ou Licenciatura em Pedagogia;

o 6° ao 9° ano (EF) e Ensino Médio: licenciatura/habilitacdo na area especifica do
componente curricular;

o Educagao Profissional: cursos de graduacao, programas de licenciatura ou
outras formas previstas na legislacdo vigente (Art. 58 da Resolu¢ao CEE-ES n°
3.777/2014),

o Atendimento aos estudantes publico-alvo da Educacao Especial: a escola
devera integrar, no seu quadro de profissionais da educacao, em todos os niveis,
etapas e modalidades, profissional habilitado e especializado para atendimento
aos estudantes publico-alvo da Educacao Especial, conforme os artigos 286 a 289-
B da Resoluc¢ao CEE-ES n°® 3.777/2014 e da Resolu¢ao CEE-ES n° 5.077/2018.

ESPECIALISTAS E PROFISSIONAIS ADMINISTRATIVOS

O corpo de especialistas e profissionais administrativos da instituicdio de ensino
deve atender integralmente aos critérios de qualificacdo, habilitacdao e titulacao
profissional estabelecidos pela Resolu¢ao CEE-ES n° 8.200/2024. A estrita observancia a
essas diretrizes, constitui requisito indispensavel para garantir a regularidade das
funcbes de suporte pedagdgico e a qualidade da gestdo educacional na unidade escolar.

Especialistas

o Dirigente escolar: formacdo em nivel superior e experiéncia docente minima de
3 anos;

o Coordenador de curso (Educag¢ao Profissional): formacdo superior na area do
curso que coordena;

o Coordenador Pedagédgico: experiéncia docente minima de 2 anos para
profissionais licenciados em Pedagogia e de 5 anos para licenciados em outras
areas do conhecimento.

Profissionais administrativos

o Servigos de Apoio (Infraestrutura e auxilio a administragao): realizados por
profissionais com formacdo em nivel fundamental ou médio;

o Servigcos de Suporte (Secretaria, laboratérios, biblioteca e TI): efetuados por
profissionais com formag¢ao em nivel técnico ou médio. Preferencialmente, as
atividades de funcionamento e desenvolvimento da biblioteca escolar devem ser
feitas por profissionais de nivel superior.

Secretario escolar!

i} Além do nivel técnico ou médio, o profissional precisa apresentar certificado
de curso de secretario escolar com carga horaria minima de 120 horas



(alinhado a LDB e a Resolugao CEE-ES n°® 3.777/2014).



