LEGALIZACAO DOS CURSOS,
ETAPAS E/OU MODALIDADES DAS
INSTITUICOES PRIVADAS DE
ENSINO

Autorizacao/renovacao da autorizacao
de cursos, etapas e/ou modalidades na
Educacao Basica e na Educacao
Profissional

Base normativa

Este manual destina-se a orientar instituicbes privadas de ensino sobre os procedimentos
necessarios para solicitar a autorizacdo e renovacdo da autorizacdo de cursos, etapas,
modalidades, conforme os artigos 136 a 138 da Resolu¢ao CEE-ES N° 3.777/2014.

1. Finalidade do processo

O objetivo do processo de legalizacdo é garantir que a instituicdo possua condi¢bes
pedagdgicas, administrativas, académicas e estruturais adequadas para oferecer cursos. A
autorizacao é obrigatoria antes do inicio das atividades educacionais.

2. Prazos e protocolo

Onde protocolar: na Superintendéncia Regional de Educacao (SRE) a qual a escola esta
vinculada.

Prazo: conforme Resolug¢ao CEE-ES N° 9.110/2025 (D.O. de 05/12/2025), toda a documentac¢ao
deve ser protocolada nos meses de abril ou outubro.

Os atos autorizativos de processos protocolados em abril tém vigéncia a partir
do inicio do ano letivo subsequente. E os atos autorizativos de processos
A protocolados em outubro tém vigéncia a partir do segundo semestre do ano
subsequente.


https://cee.es.gov.br/GrupodeArquivos/resolucoes-normativas-2025

3. Documentos necessarios para autorizagao

Requerimento formal

Inclui:

identificacdo da mantenedora e instituicdo mantida
curso(s), etapa(s) ou modalidade(s) pleiteados
caracterizacao da oferta

assinatura do(s) mantenedor(es)

Caracterizacao da oferta no contexto do Projeto Politico-Pedagégico
(Educagao Basica) ou do Plano de Curso (Educacao Profissional)

Deve conter informacdes sobre:

objetivos da oferta

turnos de funcionamento;

capacidade de matricula;

articulacdo do curso, de etapa e da modalidade propostos, com as metas institucionais
definidas na PPP (Educacdo Basica) ou no PDI (Educacao Profissional);

e plano de investimento para a plena implementacdo do curso.

Documentos pedagogicos

EDUCAGCAO BASICA: Projeto Politico-Pedagégico (PPP), tendo como base o inciso | do
artigo 47

a) Identificacdo da escola: denominagao, endereco, dados dos gestores e da equipe que
elaborou o PPP;

b) Caracterizacao da instituicao: histéria, insercao regional, abrangéncia, areas de atuacao,
articulacdo com outras instituicdes;

¢) Contexto: informacdes da comunidade atendida, apresentando niumero de alunos total e por
segmento, taxas de reprovacao, médias de notas e avaliagdes no contexto regional e municipal,
relacdo escola/comunidade, objetivos e metas da escola;

d) Gestdo Escolar: descricdao da gestdao democratica, 6rgaos colegiados (conselhos, grémios),
recursos humanos, fisicos, tecnoldgicos e politica de apoio ao estudante;

e) Politica de educacao inclusiva: para atendimento a estudantes com necessidades
educacionais especiais;

f) Proposta Pedagdgica -PP: concepcBes/pressupostos orientadores de etapas e modalidades
ofertadas; organizacao curricular (explicitando as areas de conhecimento, componentes
curriculares e cargas horarias); metodologias de ensino e critérios de avaliacao;



g) Plano de A¢do: apresentagao das metas anuais, estratégias e plano de sustentabilidade;

h) Autoavaliacdo institucional: descricdo do processo de autoavaliacdo realizado na unidade,
com escuta de toda comunidade escolar.

Na andlise da Educagéo Infantil, o PP (letra f) deverd abranger os
grupos etdrios atendidos e constar os elementos presentes no artigo
176 da Resolugdo CEE-ES N° 3.777/2014.

Os temas transversais sdo obrigatérios e devem permear todo o
curriculo: | - educacdo alimentar e nutricional; Il - processo de
envelhecimento, respeito e valorizagdo do idoso; Ill - educagdo
ambiental; IV - educag¢do para o trénsito; V - educagcdo em direitos
humanos; VI - histéria e cultura afro-brasileira e indigena; e VIl -
conhecimentos especificos nos seus aspectos sociais, culturais,
econdémicos, estéticos, de género, geracdo e etnia, voltados para as
escolas do campo.

é As escolas de Educacéo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino Médio do
% Espirito Santo devem incluir, em seus curriculos, temas relacionados
aos direitos humanos e a prevencdo da violéncia contra criancgas,
adolescentes e mulheres. Esses assuntos devem ser trabalhados de
forma integrada as diferentes disciplinas, com materiais adequados
para cada etapa de ensino. A comprovagéo de que esses temas estéo
sendo desenvolvidos serd analisada nos processos de credenciamento,
renovacdo, autorizacdo e aprovacdo das instituicobes e cursos,
especialmente por meio do Projeto Politico-Pedagadgico (PPP) (Resolucdo

CEE-ES N° 7.994/2024).

A educacgdo digital serda obrigatoria no Ensino Médio, podendo ser
ofertada como disciplina prépria ou de forma integrada as demais
matérias (Resolucdo CEE-ES N° 8.777/2025).

EDUCACAO PROFISSIONAL: Plano de Curso (PC), tendo como base o artigo 389 da
Resolugao CEE-ES N° 3.777/2014.

a) ldentificacao do curso
b) Justificativa e objetivos
¢) Requisitos de acesso e perfil do egresso;

d) Organizacdao curricular contendo ementas, bibliografia basica e complementar,
interdisciplinaridade e atividades de integracdo;

e) Metodologia: métodos de ensino;
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f) Critérios de avaliacao da aprendizagem e aproveitamento de estudos/experiéncias anteriores;

g) Pratica profissional: detalhamento da pratica profissional desenvolvida em ambientes de
aprendizagem;

h) Estagio supervisionado;
i) Infraestrutura fisica;
j) Pessoal docente e administrativo.

k) Certificagdo: indicagao dos certificados e diplomas que serdo emitidos.

ensino para ilustrar e fundamentar a descricdo da infraestrutura nos

@ Recomenda-se a inclusdo de registros fotograficos dos ambientes de
documentos escolares.

Declaracao de regularidade - ARF e LAAC

e Declaracdo de regularidade de atas de resultados finais - ARF e Lista de alunos concluintes-
LAAC, emitida pela SRE (CI/SEDU/SEPLA/GENPRO/N®° 31). Geralmente, esta documentacado ja
esta incluida no processo pela SRE responsavel.

3.1 Planos operacionais da instituicao de ensino (artigo 54)
e Calenddrio escolar

Deve garantir: dias letivos e carga horaria da LDB; exames finais e recuperacao; Conselho de
classe; formacdo continuada; feriados; férias de docentes e discentes; respeito as caracteristicas
culturais, climaticas e produtivas locais

Obs.: anualmente, as instituicdes publicas e privadas da Educa¢do Basica
i} devem incluir nos calendarios escolares do més de marc¢o, a Semana Escolar
de Combate a Violéncia contra a Mulher (Resolucao CEE-ES N° 8.777/2024).

e Plano de funcionamento

Organiza: relagdo espaco/tempo; curriculo; curriculo; infraestrutura fisica e tecnolégica; horario
escolar

o= Obs.: os planos operacionais ndao precisam de autorizacao externa, porém
:;:/ podem ser solicitados pelos érgdos do Sistema Estadual de Ensino para
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analise.

4. Documentos necessarios para a renovacao da
autorizacao

Deve apresentar:

comprovacao da evoluc¢do do curso etapa, etapa e/ou modalidade;

relatério de autoavaliagao institucional;

PPP (Educacdo Basica) ou Plano de Curso (Educacdo Profissional) atualizado;

Declara¢do de Regularidade- ARF e LAAC, emitida pela SRE (CI/SEDU/SEPLA/GENPRO/N® 31).
Geralmente, esta documentacdo ja esta incluida no processo.

4.1 Prazo para renovacao da autorizacao de curso, etapas
e/ou modalidades
As etapas da Educacdo Basica (Educa¢do Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Médio, EJA

profissionalizante e Técnico integrado ao Ensino Médio) devem ser renovadas a cada 5 anos. Ja
0s cursos técnicos concomitantes ou subsequentes a cada 3 anos.



5. Limite de estudantes por turma

5.1 Educacao Infantil

Faixa Etaria Quantidade
0Oa1lano 6 criancas por professor + 1 cuidador
1a2anos 10 criancas por professor + 1 cuidador
2 a3 anos 13 criancas por professor + 1 cuidador
3 a4 anos 15 criancas por professor
Acima de 4 anos 20 criangas por professor

5.2 Ensino Fundamental

e 1°a0 3°ano: 25 estudantes
e 4°e 5°anos: 30 estudantes
e 6°a0 9°ano: 35 estudantes
e Turmas multisseriadas (escolas do campo): 20 estudantes

5.3 Ensino Médio
e até 40 estudantes por turma.
5.4 Educacao de Jovens e Adultos (EJA)

e Ensino Fundamental: 30 estudantes
e Ensino Médio: 40 estudantes

5.5 Educacao Profissional

e até 40 estudantes em atividades teoricas
e entre 10 e 20 estudantes em atividades praticas, conforme a natureza delas

6. Infraestrutura académica e tecnoldgica minima

6.1 Educacao Infantil (inciso |, artigo 69)

Ambientes pedagégicos

e sala de atividades com:
o ventilacdo e iluminacdao adequadas;
o area minima de 1,5 m2 por crianca;



o 2 m2para o professor.
e espaco para atividades fisicas, artisticas e recreativas.

Ambientes administrativos

recepgao;

diretoria;

secretaria;

sala dos professores;
coordenacdo pedagogica.

Biblioteca

e Dbiblioteca ou espaco de leitura;
e acervo adequado a faixa etaria.

Alimentacao

refeitorio;

copa/cozinha;

despensa;

almoxarifado;

equipamentos adequados as normas sanitarias.

Instalagdes sanitarias

e sanitarios adaptados as criancas;
® proporg¢ao:
o 1 conjunto sanitario para cada 20 criancas por turno.

Equipamentos

e bebedouros com agua filtrada;
e interruptores protegidos;
e quadros e macanetas acessiveis as criancas.

Bercgario (0 a 3 anos)

e Dbercos individuais, com distancia minima de 1 metro entre bercos;
e lactario;

e espaco de higienizac¢ao;

e lavanderia e rouparia.

Area externa

e minimo de 20% da area construida;
e equipamentos recreativos e brinquedos.

Acessibilidade



e rampas, elevador ou plataformas elevatorias;
e banheiros adaptados, com chuveiros e cadeiras para banhos;
e Dbrinquedos acessiveis.

6.2 Ensino Fundamental e Ensino Médio (inciso I, artigo 69)
Salas de aula

e 4rea minima:
o 1,20 m? por estudante;
o 2 m?para o professor.

Ambientes administrativos

diretoria;

coordenacdo pedagégica;
sala dos professores;
secretaria.

Espacos esportivos
e quadra poliesportiva ou espa¢o adequado para Educacao Fisica.
Laboratdrios

Ensino Fundamental

e |aboratério de Ciéncias (fixo ou movel).

Ensino Médio

e laboratério de fisica, quimica e biologia (fixo ou mével)
Informatica

e laboratdrio de informatica equipado ou recursos e ferramentas tecnoldgicas com acesso a
internet para serem utilizados aos estudantes;

Biblioteca

Deve conter:

area suficiente para o atendimento aos estudantes;

obras atualizadas;

obras recreativas e obras de consultas para professores;

literatura brasileira e estrangeira;

dicionarios de lingua brasileira e outros idiomas tratados como componentes curriculares;
atlas;

jornal diario;

obras sobre:



o cultura afro-brasileira e indigena;
o educa¢ao ambiental.
e acervo minimo:
o 4vezes o nUmero de estudantes;
o minimo de 3 exemplares por titulo curricular.

Obs.: acervo bibliografico completo para os dois primeiros
anos de funcionamento.

Alimentacao

e refeitério/cantina adequada;
e estrutura sanitaria e de higiene.

Sanitarios

e 1 sanitario e 1 lavatério, por pavimento, para cada 40 estudantes, com especificidade de
género;

e 2 sanitarios acessiveis e 2 lavatorios, por pavimento, para estudantes com deficiéncia, com
especificidade de género.

Acessibilidade
e rampas ou plataforma vertical.
Espaco de vivéncia
e area destinada a convivéncia e interacdo social.
6.3 Educacao profissional (inciso Ill, artigo 69)
Salas de aula

e Area minima:
o 1,20 m? por estudante;
o 2 m?2para o professor.

Ambientes administrativos

diretoria;

coordenacdo pedagégica;
coordenacdo de curso;
secretaria;

sala de professores.

Informatica

e equipamentos na propor¢ao:
o 1 computador para cada 2 estudantes;



e internet;
e softwares adequados aos cursos ministrados

Laboratoérios
e compativeis com o curso, conforme o CNCT.
Biblioteca

Deve possuir:

area suficiente para o atendimento aos estudantes;
computadores com internet;

politica de funcionamento;

bibliografia basica e complementar.

Acervo minimo:

e 1 titulo basico por componente curricular;
e 2 titulos da bibliografia complementar, com um exemplar cada um;
e 3 exemplares de cada bibliografia basica.

Obs.: acervo bibliografico completo correspondente ao primeiro
ano/maodulo de funcionamento do curso solicitado

Biblioteca Virtual

e acesso compativel com o nimero de vagas ofertadas.
Alimentacéo

e refeitério/cozinha ou cantina adequada.
Sanitdrios

e 1 sanitario e 1 lavatério, por pavimento, para cada 40 estudantes, com especificidade de
género;
e dois sanitarios acessiveis e dois lavatorios, por pavimento, com especificidade de género.

Acessibilidade
e rampas, elevador ou plataforma vertical.
Espaco de Vivéncia

e Jarea para convivéncia e interacao social.

7. Corpo docente (artigos 56 a 65)



7.1 Relagao de profissionais
7.1.1 Docéncia na Educacao Basica

a) Educacao Infantil e Ensino Fundamental (1° ao 5° ano)

e Curso Normal (excepcionalmente);
e Licenciatura em Pedagogia.

b) Ensino Fundamental (6° ao 9° ano) e Ensino Médio
e Licenciatura especifica na area.
7.1.2 Docéncia na Educacao Profissional

e cursos de graduagdo na area;
e programas de licenciatura;
e outras formas previstas na legislacdo

Na auséncia de docentes com formacao citadas acima, poderao atuar ainda
na ordem preferencial de contratacao:

1. Mestre ou Doutor no componente curricular ou na drea do componente curricular do curso
técnico + 5 anos de prdtica profissional na drea do componente curricular do curso técnico;

2. Graduado em drea afim + 240h de componentes curriculares afins a habilita¢éo do curso técnico
+ 5 anos de pratica profissional na area do componente curricular;

3. Graduado em qualquer drea + 5 anos de pratica profissional na drea do componente curricular
do curso;

4. superior incompleto + cursado com aproveitamento, no minimo, 240h de componentes
curriculares afins e com cinco anos de prdtica profissional na drea do componente curricular do
curso técnico;

5. Técnico de nivel médio correspondente a habilitagéo profissional do curso que ird lecionar + 5
anos de pratica profissional na drea.

7.1.3 Professor de Educacao Especial

A escola deverd integrar, no seu quadro de profissionais da educagdo, em todos os niveis, etapas e
modalidades, profissional habilitado e especializado para atendimento aos estudantes publico-alvo
da Educagéo Especial. conforme os artigos 286 a 289-B da Resolu¢éo CEE-ES n° 3.777/2014 e a
Resolugdo CEE-ES N° 5.077/2018.

7.1.4 Salas de recursos multifuncionais

Sdo ambientes dotados de equipamentos, mobilidrio e materiais pedagdgicos organizados para o
Atendimento Educacional Especializado (AEE), promovendo a aprendizagem e sucesso escolar dos
estudantes, de acordo com o artigo 5° da Resolu¢do CEE-ES N° 5.077/2018.

8. Especialistas e administrativo (RESOLUCAO CEE-ES N° 8.200/2024)
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8.1 Corpo de especialistas
Composicao

e Dirigente escolar
e Coordenador de curso (Educacao Profissional)
e Coordenador pedagdgico

8.1.1 Dirigente escolar
Requisitos

e Formacdo superior
e Experiéncia docente minima de 3 anos

8.1.2 Coordenador de curso (Educacgao Profissional)
Requisitos
e Formacao superior na area do curso
8.1.3 Coordenador pedagégico
Pedagogo

e Licenciatura em Pedagogia
e Experiéncia docente minima de 2 anos

Licenciado em outra drea

e Experiéncia docente minima de 5 anos



9. Profissionais administrativos (Resolucao CEE-ES N° 8.200/2024)

Profissionais que atuam em atividade-meio e apoio ao funcionamento da instituicao.

SETOR/ATIVIDADE

Secretaria

Laboratdrios

Biblioteca

Biblioteca

Tecnologia da informacao (TI)

DESCRICAO

Servi¢os de secretaria
escolar

Suporte e manutencao
de laboratérios

Apoio ao
funcionamento da
biblioteca

Funcionamento e
desenvolvimento da
biblioteca escolar

Suporte tecnolégico e
manutencao de
sistemas e
equipamentos

FORMACAO EXIGIDA

Formacao técnica ou ensino
médio e certificado de curso
de secretario escolar de,
pelo menos, 120h.

Formacao técnica ou ensino
medio

Formacao técnica ou ensino
meédio

Preferencialmente por
profissionais de nivel
superior

Formacao técnica ou ensino
meédio
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