
CREDENCIAMENTO E RENOVAÇÃO
DE CREDENCIAMENTO DAS

INSTITUIÇÕES PRIVADAS

FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: ARTIGOS  21 AO 25 DA 
RESOLUÇÃO CEE-ES Nº 3.777/2014

1. Credenciamento
Conceito

Ato regulatório que inicia a relação entre instituição educacional e poder público, 
que autoriza a oferta de cursos, etapas e modalidades de ensino 

Validade:  renovação obrigatória a cada 5 anos.

2. Solicitação de credenciamento
2.1 Onde protocolar

Na Superintendência Regional de Educação (SRE), à qual a escola está vinculada.

Prazo: conforme Resolução CEE-ES nº 9.110/2025 (D.O. de 05/12/2025), toda a 
documentação deve ser protocolada nos meses de abril ou outubro.

Os atos autorizativos de processos protocolados em abril têm vigência a 
partir do início do ano letivo subsequente. E os atos autorizativos de 
processos protocolados em outubro têm vigência a partir do segundo 

semestre do ano subsequente.  

https://cee.es.gov.br/GrupodeArquivos/resolucoes-normativas-2025


2.2 Exigências básicas

a) requerimento ao Secretário de Estado da Educação;

b) documentação da mantenedora (pessoa jurídica/empresa) e da mantida 
(instituição de ensino);

c) pedido de autorização de,  pelo menos, um curso, etapa ou modalidade de 
ensino.

2.3 Informações do requerimento

Deve apresentar:

Nome da mantenedora (pessoa jurídica)
CNPJ
Endereço da mantenedora e da escola
Denominação da escola
Curso(s), etapa(s) ou modalidade(s)
Número de vagas
Turnos de funcionamento

2.4 Documentação da mantenedora (pessoa jurídica/empresa)

Documentos jurídicos

Atos constitutivos registrados no órgão competente que atestem a sua 
existência e capacidade jurídica, na forma da legislação vigente (contrato 
social, estatuto);

Documentos fiscais

CNPJ com educação como atividade principal;
comprovante de inscrição  nos cadastros de contribuinte estadual e municipal, 
quando for o caso;

Capacidade financeira

comprovação do capital social registrado no estatuto ou no contrato social, 
devidamente registrado no órgão competente;
Plano financeiro de garantia do empreendimento educacional;

Imóvel

 comprovante de propriedade do imóvel, cessão ou contrato de locação por, 



pelo menos, cinco anos, com possibilidade de prorrogação por igual prazo.

2.5 Documentação da instituição mantida (escola)

Documentos pedagógicos para educação básica

Regimento escolar, aprovado pela SRE;
Projeto Político-Pedagógico (PPP), conforme inciso I do artigo 47.

Documentos pedagógicos para Educação Profissional

Regimento escolar, aprovado pela SRE;
Plano de Desenvolvimento institucional (PDI); conforme inciso II do artigo 47;
Plano de Autoavaliação Institucional (PAI), conforme os artigos 48 a 50.

2.6 Pedido de autorização de curso

O pedido deverá ser realizado por meio dos seguintes documentos:

Projeto Político-Pedagógico (educação básica), conforme o inciso I, artigo 47 
ou;
Plano de Curso (educação profissional), conforme o artigo 389.

2.7 Análise do processo

Será emitido parecer analítico do PDI e do PAI para educação profissional. 

Atenção à documentação obrigatória!

O processo será arquivado pela SRE caso a 
documentação exigida pelo artigo 23 não seja 
apresentada. O prazo-limite para o envio dos 
documentos pendentes é de 90 dias; após esse período, 
o arquivamento será realizado automaticamente.

3. Renovação de credenciamento
Conceito

Ato que confirma a idoneidade funcional da instituição.

3.1 Documentos para renovação de credenciamento

Devem ser apresentados:

Regimento escolar atualizado e aprovado pela SRE, além do relatório  



contendo suas alterações e/ou inovações;
Relatório sintético da autoavaliação, com indicação de  melhorias 
contínuas.
Novo PPP (somente para educação básica);
PDI ( somente para educação profissional) ;
PAI ( somente para educação profissional), contemplando os próximos 5 
anos;
Declaração de regularidade de atas de resultados finais (ARF) e lista de 
alunos concluintes (LAAC), emitida pela SRE (CI/SEDU/SEPLA/GENPRO/Nº31). 
Geralmente, a SRE responsável já inclui esta documentação no processo.



Os processos de credenciamento e renovação de credenciamento podem ser 
sintetizados com  a seguinte  documentação:

DOCUMENTOS CREDENCIAMENTO

Educação Básica

CREDENCIAMENTO

Educação 
Profissional

RENOVAÇÃO DE 
CREDENCIAMENTO

Educação Básica e 
Profissional

Regimento Escolar ✓ ✓ ✓ 

Atualizado e acompanhado 
do relatório contendo suas 
alterações e/ou inovações

Documentos da 
instituição 

mantenedora e da 
instituição mantida

✓ ✓

PPP  ✓ ✓ 

Novo PPP para o interstício  
de 5 anos  - Educação 

Básica

PDI ✓ ✓

Novo PDI para o interstício 
de 5 anos - Educação 

Profissional

PAI ✓ ✓

Novo PAI para o interstício 
de 5 anos - Educação 

Profissional

PC - Plano de Curso ✓ ✓

Relatório sintético 
de autoavaliação 

institucional

✓


